KLASA: 612-05/2022-01/142
URBOJ: 238/31-91-22/1
Velika Gorica, 22.prosinca 2022.

Na temelju €lanka 15. stavak 1. i 2. Zakona 0 javnoj nabavi (NN broj: 120/16 i 114/22) i &lanka
34. Statuta Muzeja Turopolja Upravno vije¢e Muzeja Turopolja dana 22.prosinca 2022.donosi

NAPUTAK
O STVARANJU UGOVORNIH OBVEZA MUZEJA TUROPOUA U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE |

JAVNE NABAVE TE NJIHOVO 1ZVRSENJE

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim naputkom ureduje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nacin i postupak
koji prethodi preuzimanju ugovornih obveza na teret proracuna Muzeja Turopolja (dalje:
narucitelj) kao i njihovo praéenje do ispunjenja svih ugovornih obveza.

Clanak 2.

Ugovorne obveze stvaraju se sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi i podzakonskih
akata iz podruéja javne nabave, drugih zakonskih propisa, Plana nabave roba, radova i usluga
Muzeja Turopolja, op¢ih akata te posebnih odluka Muzeja Turopolja.

Prilikom provodenja postupaka nabave Muzej Turopolja ¢e postivati temeljna nakela
utvrdena Zakonom o javnoj nabavi.

JEDNOSTAVNA NABAVA
Clanak 3.

Jednostavna nabava je sva pojedina¢na nabava procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00
eura za nabavu roba i usluga, odnosno manje od 66.360,00 eura za nabavu radova.

Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost nabave bez PDV-a.




Clanak 4.

Za radove i usluge iznad 2.650,00 eura bez PDVa provodi se jednostavna nabava.

Clanak 5.

Ravnateljica Muzeja Turopolja donosi Odluku o postupku provodenja jednostavne nabave.
Prikupljaju se ukoliko je to mogucée 3 ponude. Kriterij za odabir ponude je u pravilu najniza
cijena, odnosno ekonomski najpovoljnija cijena.

Iznimno, a ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja, zahtjev za dostavu
ponuda se moZe uputiti i samo 1(jednom) gospodarskom subjektu:

- kad zbog tehnickih ili umjetnickih razloga povezanih sa zastitom isklju¢ivih prava
ugovor moze izvriiti samo odredeni gospodarski subjekt,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeznickih usluga,
zdravstvenih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,

- zbog Zurnosti,

- teuostalim slu¢ajevima po odluci narutitelja.

Clanak 6.

Za bilo koji postupak jednostavne nabave narucitelj nije obvezan, ali moZe na svojoj internet
stranici objaviti poziv za dostavu ponude.

Clanak 7.

Nakon odabira ponude, Muzej Turopolja ¢e sve ponuditelje obavijestiti o rezultatima
provedenog postupka jednostavne nabave (pota, email).

Clanak 8.

Nakon odabira ponude obvezno je sklapanje ugovora sa izabranim ponuditeljem najkasnije u
roku 15 dana.




PROVODENIJE JEDNOSTAVNE NABAVE PUTEM NARUDZBENICE
Clanak 9.

Sva nabava procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura (vrijednost bez PDV-a) vrsi se
putem narudzbenice temeljem dostavljene ponude.

NarudZbenica sadrzi sljedeée podatke: redni broj, naziv narucitelja, naziv isporucitelja, opis
robe, radova ili usluga, jedinicu mjere, koli¢inu i vrijednost predmeta nabave.

Narudzbenicu potpisuje ravnateljica.

Clanak 10.

Izvr$enje sklopljenih ugovora i zaklju¢enih narudzbenica u nadleZnosti je raCunovodstva
Muzeja Turopolja.

Clanak 11.

Jednostavna nabava moze se, iznimno, provesti bez sklapanja ugovora ili izdavanja
narudzbenice za troskove ¢lanarina, seminara, savjetovanja, edukacija, strucnih ispita,
stru¢nih radionica, stru¢ne literature (knjige koje se narucuju za knjiznicu Muzeja), pretplate
na struénu literaturu, troskove avionskih karata, hotelskih i restoranskih usluga, te usluga
obrazovanja.

Clanak 12.

Sklopljeni ugovori i narudzbenice ¢uvaju se najmanje Cetri godine od dana sklapanja
ugovora, odnosno narudzbenice.

Clanak 13.

Po zavrietku nabave, prije pladanja, a nakon zaprimanja racuna provodi se sustinska kontrola
racuna




NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI IZNAD PRAGOVA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 14.

Postupci javne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 26.540,00 eura za robe i
usluge, te provedbu projektnih natjecaja, odnosno jednake ili veée od 66.360,00 eura za
radove provode se sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi i podzakonskim propisima.

Postupke javne nabave za sva upravna tijela Grada Velike Gorice provodi Odsjek za poslove
javne nabave.

PLAN NABAVE
Clanak 15.

Nabavu Cija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 eura naruditelj ne iskazuje u Planu
nabave.

Za predmete nabave ¢&ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 2.650,00 eura a do
visine pragova za jednostavnu nabavu Muzej u Plan nabave unosi podatke o predmetu
nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.

ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.

Ovaj naputak stupa na snagu danom dono3enja, te prestaje vaziti Naputak o stvaranju
ugovornih obveza Muzeja Turopolja u postupcima jednostavne javne nabave te njihovo
izvrSenje, KLASA: 612-05/2017-01/117, URROJ: 238/31-91-17/1 od 08.lipnja 2017.

Predsjednik Upravnog vijeca

Fadi Almahariq
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